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“ CAMARA MUNICIPAL DE ALFENAS

ESTADO DE MINAS GERAIS

PROCESSO SELETIVO PARA A FUNCAO DE ESTAGIARIOS DA CAMARA MUNICIPAL
DE ALFENAS

EDITAL N° 01/2018

O Presidente da Camara Municipal de Alfenas, José Carlos de Morais, no
uso de suas atribuigdes, torna publica a abertura de Processo Seletivo para a fungdo de
estagiario, de nivel superior e de nivel médio, do Poder Legislativo Municipal, observando-se
o disposto neste Edital, a Resolugdo n° 11/2013 que “Dispde sobre o estagio de estudantes
na Camara Municipal de Alfenas’, a Lei Federal n° 11.788/08, bem como a Lei Municipal n®
4.627/2015.

1 — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 - O Processo seletivo sera regido por este Edital e executado sob a responsabilidade
da Comissdo de Elaboragéo e Aplicacdo de Processo Seletivo Publico constituida pela
Portaria n® 18/2018, de 20 de fevereiro de 2018.

2 -DAINSCRIGAO

2.1 - A inscricdo devera ser realizada no setor de Recepcdo da Camara Municipal de
Alfenas, situada a Pca Dr. Fausto Monteiro, 85, centro, Alfenas/MG, no periodo de
02/04/2018 a 06/04/2018; no horario das 08h as 11h e das 13h as 17h.

2.2 - Ainscrigdo sera gratuita e devera ser feita pessoalmente pelo candidato.

2.3 - Para a realizacdo da inscricdo sera exigida a copia da carteira de identidade do
candidato e preenchimento do formulario adquirido no ato da inscrigdo na Camara Municipal
de Alfenas, o qual devera protocolado, mediante entrega de recibo.

2.4 — O candidato, no momento da sua inscricdo, devera selecionar o periodo de estagio
desde que, compativel com o turno escolar, de forma a ndo coincidi-los, sob pena de
exclusdo do processo seletivo. b
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3 - DOS REQUISITOS PARA INSCRICAO AO PROCESSO SELETIVO

3.1- Estudantes de Nivel Médio

Estar cursando o ensino médio regular.

3.2 - Estudantes de Nivel Superior
Estar cursando, no minimo, no 5° Periodo, em faculdades oficiais reconhecidas pelo MEC,
nos cursos de graduagéo em Direito ou Ciéncia da Computagéo.

4 - DAS PROVAS/ DA REALIZAGAO DAS PROVAS

4 1- Os candidatos serdo avaliados através de prova escrita objetiva:

4.1.1 - A prova escrita objetiva, para preencher as vagas de NiVEL SUPERIOR, sera
realizada no dia 14 de abril de 2018, em local e hora a serem divulgados no site oficial da
Camara Municipal e no sagudo da Camara Municipal no dia 10 de abril de 2018. A prova
tera duracdo de 3 (trés) horas, devendo o inscrito permanecer na sala por no minimo uma
hora.

4.1.1.1 — a prova escrita objetiva sera constituida de 30 (trinta) questdes de
multipla escolha, contendo 4 (quatro) alternativas cada uma, devendo o candidato selecionar
apenas uma alternativa para cada questao, discriminadas da seguinte forma:

ESTAGIO DE ENSINO SUPERIOR - DIREITO

Disciplina Peso | N°de Questdes Carater
Constituicdo Federal 01 05 Classificatério
Lei Organica do Municipio de Alfenas 01 08 Classificatorio
Regimento Interno da Camara| 01 08 Classificatério

Municipal de Alfenas (Resolugdo n°

16/03)
Nocoes basicas de Informatica 01 05 Classificatorio
Inquérito Policial 01 04 Classificatorio

4.1.1.2 — o conteudo da prova escrita objetiva consta das disciplinas do Anexo |
deste edital. )
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ESTAGIO DE ENSINO SUPERIOR - CIENCIA DA COMPUTACAO

Disciplina Peso | N°de Questoes Carater
Nocgdes de Informatica 01 10 Classificatério
Linguagem de programagéo C-sharp 01 10 Classificatorio
Ferramenta de desenvolvimento visual | 01 10 Classificatério
Studio

4.1.2 - A prova escrita objetiva, para preencher as vagas de ENSINO MEDIO, sera
realizada no dia 14 de abril de 2018, em local e hora a serem divulgados no site oficial da
Camara Municipal € no sagudo da Camara Municipal no dia 10 de abril de 2018. A prova
tera duragédo de 3 (trés) horas, devendo o inscrito permanecer na sala por no minimo uma
hora.

4.1.2.1 — a prova escrita objetiva sera constituida de 20 (vinte) questdes de
multipla escolha, contendo 4 (quatro) alternativas cada uma, devendo o candidato selecionar
apenas uma alternativa para cada questao, discriminadas da seguinte forma-.

ESTAGIO DE ENSINO MEDIO
Disciplina Peso | N°de Questbes Carater
Portugués 01 15 Classificatério
Matematica 01 05 Classificatério

4.1.2.2 — o conteudo da prova escrita objetiva consta das disciplinas do Anexo
Il deste edital.

4.2 - Recomenda-se ao candidato que compareca ao local designado para a realizagdo das
provas com, no minimo, uma hora de antecedéncia do horario fixado para o seu inicio. Nao
sera admitido o ingresso de candidato no local de realizagdo das provas apds o horario
fixado para seu inicio.

4.3 - O candidato devera comparecer munido de caneta esferografica de tinta azul ou preta,
do comprovante de inscricdo e da carteira de identidade.

do local de realizagéo das provas levando o

4.4 — N&o sera permitido ao candidato retirar-s

bid

1%
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5 - DA SELECAO/APROVAGAO/CLASSIFICAGAO

5.1 - Na avaliacdo da prova escrita serdo considerados classificados os candidatos que
obtiverem, no minimo, aproveitamento igual ou superior a 50% (cinquenta por cento) de

acerto na prova objetiva.

5.2 - No caso de empate no resultado final, a preferéncia dar-se-a ao candidato que possuir

a maior idade.

5.3 — O candidato sera classificado pela ordem decrescente de pontuagdo. Nas situagoes
em que houver vaga de estagio para o periodo da manha e para o periodo da tarde, havera

~ duas listas classificatorias de acordo com o turno de estagio escolhido pelo candidato no
momento da inscrigao.

6 — DAS VAGAS

6.1- O Processo Seletivo para o ingresso na fungdo de estagiario de nivel superior da
Céamara Municipal de Alfenas destinar-se-4 ao preenchimento de 09 (nove) vagas
distribuidas da seguinte forma:

6.1.1 - 07 (sete) vagas para o curso de Direito, distribuidas da seguinte forma:
- 01 (uma) vaga para a Camara Municipal de Alfenas, para o periodo da tarde;
- 03 (trés) vagas para Delegacia de Policia Civil de Alfenas, sendo uma para o
periodo da manha e duas para o periodo da tarde;
- 01 (uma) vaga para o Batalhdo da Policia Militar, para o periodo da tarde;
- 01 (uma) vaga para o Conselho de Seguranca Publica de Alfenas - CONSEPA, para
o periodo da tarde;

- 01 (uma) vaga para o Tiro de Guerra — TG 04-004, para o periodo da tarde.

6.1.1.1. Os candidatos seréo distribuidos aos locais acima descritos no
item 6.1.1 de acordo com a ordem de classifica

Praca Dr. Fausto Monteiro,85 - Telefax: (35) 3291-2349 - CEP 37130-031 - Alfenas-MG - E-mail: camara@cmalfenas.mg.gov.br
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6.1.2 - 02 (duas) vagas para o curso de Ciéncias da Computagcéo, para atuarem na
Céamara Municipal de Alfenas, junto ao Setor de Informatica, devendo ser uma para o
periodo da manha e a outra para o periodo da tarde.

6.2 - O Processo Seletivo para o ingresso na funcao de estagiario de nivel médio da Camara
Municipal de Alfenas destinar-se-a ao preenchimento de 2 (duas) vagas, para atuarem junto
a Secretaria Geral da Camara Municipal, na realizagdo de servigos internos e externos,
sendo uma vaga para o periodo da manha e uma vaga para o periodo da tarde.

7 - DA CONVOCAGCAO PARA PREENCHIMENTO DE VAGAS

7.1 - O candidato sera convocado de acordo com a ordem classificatéria, o periodo

informado para a realizacédo do estagio e a oferta de vaga referente ao curso.

7.2 - A convocagéo para preenchimento das vagas de estagio sera realizada pelo Presidente
da Cé&mara Municipal de Alfenas.

7.3 - Os candidatos classificados a partir do nimero de vagas existentes, mediante
surgimento de vaga, poderdo ser convocados, na ordem classificatéria, no periodo de
validade deste processo seletivo.

7.4 - Seréo considerados para convocagéo os enderegos, telefones e e-mails registrados
pelo estudante no formulério de inscrigdo, sendo de responsabilidade do candidato manté-
los sempre atualizados junto & Camara Municipal de Alfenas, durante o periodo de validade
do processo seletivo.

7.5 - Sera eliminado do processo seletivo o candidato que:

a) nao for localizado em decorréncia de telefone e endereco desatualizados, incompletos ou
incorretos, por tentativas realizadas, por 02 (dois) dias Uteis, pela Camara Municipal;

b) se recusar a iniciar o estagio na data, local e demais condicdes estipulados pela Camara
Municipal de Alfenas. |
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8 - DA JORNADA DE ATIVIDADE, DA BOLSA REMUNERATORIA E DA DURAGAO DO
ESTAGIO

8.1 - A jornada de atividade sera de 5 (cinco) horas diarias, de segunda a sexta-feira, sendo:

periodo da manh3, das 8h as 13h e periodo da tarde, das 13h as 18h.

8.2 - A bolsa auxilio sera de R$ 580,00 (quinhentos e oitenta reais) para nivel médio e R$
620,00 (seiscentos e vinte reais) para nivel superior.

8.3 — A duragao do estagio tera o prazo maximo de 01 (um) ano, prorrogavel por até igual

periodo, a critério da Presidéncia da Camara Municipal.
9 - DA DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA O INiCIO DO ESTAGIO.

1) ldade minima de 16 anos;

2) Declaragdo de disponibilidade de horario, fornecida pelo candidato;

3) Comprovante de residéncia;

4) Documento comprobatério de regularidade escolar, com indicagdo do periodo/ano do
curso, fornecido pela instituicao de ensino;

5) Cépia da Carteira de Identidade;

6) Copia do CPF;

7) Cépia do Titulo de Eleitor e comprovante de quitagdo eleitoral mediante certidao
fornecida pelo Cartério Eleitoral;

8) Copia do Certificado de Reservista, se do sexo masculino;

9) 2 (duas) fotos 3x4.

10 — DISPOSIGOES FINAIS

10.1 — Do presente Edital cabera recurso, a ser interposto no prazo de 01 (um) dia contado
da publicaco.

10.2 - O Processo Seletivo terd validade de 02 (dois) anos contados a partir da
homologag¢éo do resultado, podendo ser prorroga 'j/.critério da Camara Municipal;
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10.3 - O gabarito sera publicado no site oficial da Camara Municipal de Alfenas e no saguao
da Camara Municipal, no dia 18 de abril de 2018, a partir das 15h.

10.4 - O recurso contra o gabarito do processo seletivo deverd ser apresentado,
fundamentadamente, e protocolado até as 18h do dia 20 de abril de 2018, na Céamara
Municipal.

10.5 - A lista de classificacdo dos candidatos selecionados ao processo seletivo sera
publicada no site oficial da Camara Municipal de Alfenas e no sagudo da Camara Municipal,
no dia 03 de maio de 2018, a partir das 15h.

10.6 — O recurso contra o resultado da lista de classificagdo dos candidatos ao processo
seletivo devera ser apresentado, fundamentadamente, e protocolado até as 18h do dia 07 de
maio de 2018, na Camara Municipal.

10.7- A lista final de classificagdo dos candidatos selecionados ao processo seletivo sera
publicada no site oficial da Camara Municipal de Alfenas e no sagudo da Camara Municipal,
no dia 09 de maio de 2018, a partir das 8h.

10.8 - Os candidatos classificados deverdo comparecer a Camara Municipal em 14 de
maio de 2018, no periodo informado para a realizagdo do estagio, para assinatura do Termo
de Compromisso de Estagio.

10.9 - O candidato classificado e convocado pela Camara Municipal que ndo comparecer
para assinatura do Termo de Compromisso de Estagio, ou ndo apresentar justificativa por

escrito, no periodo de 24h, sera preterido pelo proximo candidato classificado.

10.10 — O estagiario devera encaminhar, mensaimente, ao Setor de Tesouraria e Recursos
Humanos da Camara Municipal, comprovante de frequéncia escolar fornecido pela
instituicdo de ensino, a qual devera ser de no minimo 60% (sessenta por cento) de
frequéncia/mensal. )
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10.11 - Duvidas e esclarecimentos poderéo ser sanados junto aos membros da Comiss&o
de Realizagdo de Processo de Selegido Publica de Estagiarios no horario do expediente da
Camara Municipal.

10.12 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de Realizagdo de Processo de
Selecdo Publica de Estagiarios, constituida pela Portaria n® 18/2018, de 20 de fevereiro de
2018.

8
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Anexo |
Conteudo Programatico para Nivel Superior

1.1 Nivel Superior em DIREITO

1 - Constituigdo Federal

Titulo | — Dos Principios Fundamentais
Titulo Il — Dos Direitos e Garantias Fundamentais
Capitulo Il — Dos Direitos Sociais
Capitulo IV — Dos Direitos Politicos
Titulo Ill - Da Organizag&o do Estado
Capitulo IV — Dos Municipios
Capitulo VIl — Da Administracdo Publica
Titulo 1V — Da Organiza¢do dos Poderes
Capitulo | — Do Poder Legislativo
Secao | — Do Congresso Nacional
Segdo VI - Das Reunides
Secao VI — Das Comissoes
Secao VIl — Do Processo Legislativo

2 - Lei Organica do Municipio de Alfenas atualizada até a Emenda 22/2013

Titulo | — Disposi¢des Preliminares
Titulo Il — Dos Objetivos do Municipio
Titulo IV — Do Govemo Municipal
Capitulo | — Dos Poderes Municipais
Capitulo 1l — Do Poder Legislativo
Sec¢do | — Da Camara Municipal
Secio Il — Das Atribuiges da Camara Municipal
Sec¢ao V -~ Dos Subsidios dos Agentes Politicos
Secao Xlll - Dos Vereadores
Secdo XIV - Do Processo Legislativo
Subsegéo | — Disposicoes Gerais
Subsecao lll — Das Leis, Resolugbes e Decretos Legislativos
Capitulo Ill — Do Poder Executivo
Secao | — Do Prefeito Municipal

3 - Regimento Interno da Camara Municipal de Alfenas - Resolugdo n° 04/2016.

Titulo | — Da Camara Municipal
Capitulo | — Das Fungdes da Camara Municipal
Capitulo Il — Da Legislatura
Capitulo IV — Dos Orgéos da Camara Municipal
Secéo | — Da Mesa Diretora da Camara Municipal
Subseczo | — da Elei¢do, Formacéo e Modificagdo da Mesa Diretora
Secao Il — Das Comissées
Subsecéo Il — Das Comissdes Permanentes
Subsegio |l - Do Funcionamento das Comissdes Permanentes
Titulo It — Dos Vereadores
Capitulo | — Do Exercicio da Vereanga
Titulo Il — Do Processo Legislativo
Capitulo | — Das Proposicdes e da sua Tramitac&o
Secdo | — Das Modalidades de Proposicéo e de sua forma

“ CAMARA MUNICIPAL DE ALFENAS
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4— Nogoes basicas de Informatica

Hardware e dispositivos

Protocolos da internet

Tipos de servidores

Seguranc¢a de computadores

Funcdes e recursos do sistema operacional Microsoft Windows 7

Funcdes e recursos dos navegadores de internet (Firefox, Chrome, Internet Explorer)
Fungdes e recursos do aplicativo Microsoft Word

e © o o o o o

5 —Processo Penal

- Inquérito Policial

10
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1.2 Nivel superior em CIENCIA DA COMPUTAGCAO
1 - Nogoes de Informatica

Hardware e dispositivos

Protocolos da internet

Tipos de servidores

Segurancga de computadores

Fungdes e recursos do sistema operacional Microsoft Windows 7

Fungbes e recursos dos navegadores de internet (Firefox, Chrome, Internet Explorer)
Funcgdes e recursos do aplicativo Microsoft Word

2 - Linguagem de programacao C-Sharp

Comandos e validagao de codigo
Construtores

Classes e Métodos

Heranga

Compilagao de codigo
Tratamento de excegbes

3 - Ferramenta de desenvolvimento Visual Studio

componentes

Interface de desenvolvimento
.NET Framework

Sintaxe Razor

Entity Framework

Comandos SQL

Team Foundation Server

11
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Anexo Il
Conteudo Programatico para Nivel Médio

1 - Portugués

1.1 - Concordéncia nominal e verbal;

1.2 - Regéncia verbal

1.3 - Crase

1.4 - Pontuagao

1.5 - Colocagéo pronominal

1.6 - Uso de Por que, por qué, porque, porqué
1.7 - Ortografia

1.8 - Classes gramaticais

1.9- Sujeito e predicado

2—- Matematica

2.1 - Divisibilidade

2.2 - Equagao de 1° grau

2.3 - Fragéo

2.4 - Média

2.5 - Medida de comprimento
2.6 - Numeros decimais

2.7 - Porcentagem

2.8 - Proporgcao
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